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INSTRUCCIONES PARA LOS DELEGADOS DE LA
JUNTA ELECTORAL CENTRAL DE LA UCM

Urnas y cabinas

La empresa de transportes MUDANZAS CAR, S.L las trasladara a los respectivos centros
entre los dias 21 y 22 de marzo. Alli seran custodiadas hasta que la empresa de
transportes las retire durante los dias 4 y 5 de abiril.

El dia de las votaciones las urnas deberan instalarse en un lugar bien sefializado, visible y
accesible a los electores, de manera que se favorezca la participacion.

El lugar en el que se ubicaran las urnas los dias de las votaciones debera ser puesto en
conocimiento de la Junta Electoral Central con la mayor antelacion posible, a través del
correo electrénico en la siguiente direccion: elecciones@ucm.es

Papeletas y sobres de votacion

El Servicio de Administracion de Servicios Centrales se pondra en contacto con los
Delegados de la Junta Electoral de la UCM con el fin de hacerles entrega de las papeletas
y sobres de votacion con anterioridad a la fecha de las votaciones, pasando a ser
custodiadas en los respectivos centros.

En el momento de iniciarse la votacion, las papeletas y los sobres deberan estar
disponibles para los electores en las proximidades de los lugares de votacion,
correspondiendo a los Delegados de la Junta Electoral de la UCM la verificacion de la
disponibilidad de papeletas y sobres durante todo el horario de votacién.

Si durante el transcurso de la jornada electoral se necesitaran mas papeletas o sobres de
votacion, se solicitaran al Servicio de Administracion Servicios Centrales, Rectorado (Avda.
de Séneca, 2 - 72 planta), a través de los teléfonos 3617, 3439 y 3390.

Medios materiales

Los Delegados de la Junta Electoral Central de la UCM habran de adoptar las medidas
oportunas a fin de garantizar la disponibilidad de los medios materiales que necesiten las
mesas electorales (teléfono, impresora, fax, etc.) durante toda la jornada electoral. En
especial, tendran que poner a disposicion de los Presidentes de las mesas de votacion un
ordenador, tablet o dispositivo mévil que permita la grabacién de los datos del recuento de
votos en la aplicacion habilitada por los Servicios Informaticos.

177


mailto:elecciones@ucm.es

COMPLUTENSE

MADRID

Los Delegados deben informar a las mesas electorales del horario en el que permaneceran
abiertas las cafeterias, o de la disponibilidad de maquinas expendedoras de bebida y/o
comida.

Constitucion de las mesas electorales

Los miembros de las mesas electorales seran convocados en los respectivos centros de
votacion los dias 3 de abril y, en su caso, 10 de abril, a las 8.15 horas.

El Delegado hara entrega de la documentacion correspondiente de las mesas electorales a
los Presidentes de cada una de las mesas de votacion acreditadas en el centro. Esta
documentacion se le habra facilitado con antelacion por la Administracion Electoral.

Por tanto, los Delegados habran de concurrir al acto de constitucion de las mesas de
votacion a la hora sefalada.

La Mesa habra de constituirse con un minimo de tres miembros. Si no pudiera
constituirse la Mesa por inasistencia de un numero suficiente de sus miembros, el
Delegado de la Junta Electoral de la UCM pondra este hecho en conocimiento de la
Administracion Electoral.

A las 9.00 horas se abrira la mesa, dandose inicio a la votacion.
La votacion se desarrollara de 9.00 a 20.00 horas.

En el transcurso de las dos horas siguientes a la constitucion de la Mesa (de 9.00 a 11.00
horas), los Delegados de la Junta Electoral trasladaran al Servicio de Coordinacién y
Protocolo Académico, mediante correo electronico (elecciones@ucm.es), la relacion de
personas que han constituido las mesas electorales en los respectivos centros de votacion,
a efectos de que sean autorizados para acceder a la aplicacion web e introducir los
resultados electorales. Se acompafia impreso en el que se haran constar las personas que
han constituido las mesas.

Recuento de votos

Una vez concluido el recuento de votos, uno de los miembros de cada mesa, previamente
autorizado para ello por los Servicios Informaticos, accedera a la aplicacion informatica
habilitada al efecto e introducira los votos emitidos, los votos obtenidos en su mesa por
cada candidato, asi como el numero de votos nulos y en blanco, para lo cual es necesario
gue le facilitéis el acceso a un ordenador desde el que poder grabar los datos electorales.

Se acompafian instrucciones elaboradas por el Vicerrectorado de Tecnologias de la
Informacidn para proceder a la grabacién de los datos electorales.
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El Delegado de la Junta Electoral Central estarda a disposicion de las mesas electorales
durante el proceso de grabacion, para asistirlos en lo que pudieran necesitar.

Apovyo durante la jornada electoral

Las incidencias o dudas que surjan a lo largo de la jornada electoral se podran consultar
con el Servicio de Coordinacién y Protocolo Académico, con Oficialia Mayor y con la
Asesoria Juridica, identificandose como Delegados de la Junta Electoral de la UCM, en los
siguientes teléfonos de contacto:

Coordinacién y Protocolo Académico
913943500
913943517
913943512
913943338

Oficialia Mayor
913943624
913943625

Asesoria Juridica
913943428
913943525

A partir de las 19.30 horas, y durante el tiempo de duracion del escrutinio de votos, los
teléfonos de contacto especialmente habilitados al efecto seran los siguientes:

913943360
913943398

Durante los dias de las votaciones, los Delegados de la Junta Electoral de la UCM habran
de permanecer en sus respectivos centros desde las 8 de la mafana hasta la finalizacion
del escrutinio de los votos, localizables en todo momento a través de un numero de
teléfono que habran de facilitar con antelacion a la Administracion Electoral a través
de la direccion de correo electrénico indicado en el parrafo 3 de este escrito.

Los Delegados de la Junta Electoral de la UCM se encargaran de gestionar el pago de las
dietas que corresponda percibir a los miembros de mesa, interventores y apoderados que
se acrediten en los respectivos centros. El protocolo para el pago de las dietas les sera
comunicado por la Vicegerencia de Gestion Economico Financiera.

Si por alguna circunstancia sobrevenida no pudiera actuar el Gerente del Centro, éste sera
sustituido por el Secretario/a Académico.
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ELECCIONES AL CARGO DE RECTOR - 2019

MIEMBROS QUE ACTUARAN EN EL RECUENTO DE VOTOS

FACULTAD DE

SECTOR:

MESAS ELECTORALES

MESA:

CARGO

NOMBRE Y APELLIDOS

PRESIDENTE

PRIMER VOCAL

SEGUNDO VOCAL
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VICERRECTORADO DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

ELECCIONES A RECTOR 2019

INSTRUCCIONES PARA LA COMUNICACION DE LOS RESULTADOS
DEL RECUENTO POR PARTE DE LAS MESAS ELECTORALES

Los Servicios Informaticos (SSII) de la universidad estan proporcionando
herramientas informaticas para ayudar en la organizacion de las elecciones
a RECTOR. Entre ellas esta la que permite proporcionar los resultados de los
recuentos a las mesas electorales.

El dia 3 de abril, una vez finalizado el recuento manual de los votos emitidos,
cada mesa electoral podra acceder a la aplicaciéon web para introducir los
resultados de dicho recuento. En cada mesa electoral estaran autorizados los
miembros titulares de la mesa a acceder a dicha aplicacion web.

Para acceder a la aplicacion de elecciones primero hay que navegar identificado
en la Web de la UCM. Hay que pulsar en el vinculo “Navegar Identificado”:

English Navegar identificado Buscar en la web Q l

7% UNIVERSIDAD

@  COMPLUTENSE
N7 MADRID
UCM Estudiar Investigar Internacional Vida universitaria
L/ - [ 2 - IRCIRNIEOREECE] - [ B 7% e e = |

Si hace tiempo que el usuario no se ha identificado en alguna aplicacidon web de
la UCM se le pedird el usuario (correo UCM) y la contraseiia. Una vez
identificado, ese vinculo cambia para poner el nombre del usuario, como se
puede ver en la siguiente ilustracion:

English Salir  LUIS ANTONIO HERNANDEZ YANEZ Buscar en la web
$Zaxs UNITVERSIDAD \
SV MADRID

UCM Estudiar Investigar Internacional Vidi

T A TN T MUY Eerys 0
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Pulsando precisamente sobre el nombre se accede al Escritorio de la Web, donde
se encuentran accesos directos a varias herramientas y aplicaciones. El dia 12 se
vera un enlace directo al sistema de comunicacion de resultados:

% UNIVERSIDAD

' COMPLUTENSE

RV MADRID

PortadaMi escritorio

Ultimo acceso: 09/04/2018, a las 13:55 Afadir componentes  Cambiar apariencia Ayuda

Acceso directo
Votaciones
Elecciones a Rector
2019

@ accesos rapidos

Q U @ & B B & |

Aplicaciones Archivos Estudios Autoservicio Gestion de Control de Mis Webs SIDI
Web ofertados del empleado identidad Presencia

El enlace lleva a la pagina de recuento de votos (“Votaciones”). Esta es la pagina
en la que se proporcionan los resultados del recuento. Cada miembro autorizado
de la mesa electoral podra acceder sélo a los datos de su mesa.

Votaciones

Coelegio: Rectorado
Sector: Personal de Administracion y Servicios

sq: Peciorado - PAS-1 )
| Votos emitidos: 1 Mesa abierta
Cerrar mesa |
Candidatura
Votos nulos 0 4
Votos en blanco 0
( 0
%)
8 K o
<
0 < 0
&)
Z 0
S
\ 0
TOTAL: O

3

Una vez en el formulario de votaciones, se procedera de la siguiente forma:
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1. Se introduce el total de votos emitidos: Sin este dato no se podra cerrar
la mesa.

2. Seintroducen los votos nulos y en blanco, asi como los obtenidos por cada
candidatura.

3. Se pulsa el boton guardar. Antes de que se cierre la mesa se podra pulsar
tantas veces como se quiera para guardar los datos que se hayan
introducido o modificado hasta ese momento. Si se meten datos que no
son légicos (mas votos totales que emitidos, ...) aparecerdn mensajes
indicandolo, pero se podra guardar.

4. Se cierrala mesa. Antes de cerrar la mesa se recomienda revisar los datos
guardados por si hay algin error.

IMPORTANTE: Una vez cerrada la mesa ya no se podran modificar los
datos. Para realizar cambios habra que ponerse en contacto con la Junta
Electoral Central.

Hay que recordar que una vez cerrada la mesa se debe hacer llegar toda la
documentacion correspondiente de la mesa a la Junta Electoral Central,
desde donde se dara traslado de la documentaciéon de todas las mesas a la
Secretaria General para su custodia y archivo.
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